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ПОЛОЖЕНИЕ  

о порядке и основаниях перевода и отчисления обучающихся 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение определяет порядок и основания перевода и отчисления обу-

чающихся Муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения "Школа № 63 с 

углубленным изучением отдельных предметов" (далее – Учреждение). 

1.2. Настоящее Положение разработано в целях обеспечения и соблюдения конституци-

онных прав граждан Российской Федерации на образование, гарантии общедоступности и бес-

платности начального общего, основного общего, среднего общего образования. 

1.3. Настоящее Положение разработано в соответствии с: 

– Федеральным Законом "Об образовании в Российской Федерации" от 29 декабря 2012 

года №273-ФЗ;   

– приказом Министерства просвещения РФ от 06.04.2023 года №240 "Об утверждении по-

рядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляю-

щей образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, ос-

новного общего и среднего общего образования, в другие организации, осуществляющие обра-

зовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направ-

ленности"(с изменениями); 

- приказом Министерства просвещения РФ от 22.03.2021 г. № 115 "Об утверждении По-

рядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразо-

вательным программам - образовательным программам начального общего, основного общего 

и среднего общего образования" (с изменениями); 

– приказом Министерства образования и науки РФ от 15.03.2013 года №185 "Об утвер-

ждении порядка применения к обучающимся и снятии с обучающихся мер дисциплинарного 

взыскания"(с изменениями); 

– постановлением правительства Нижегородской области от 07.05.2014 "Об утверждении 

Порядка регламентации и оформления отношений государственной и муниципальной образо-

вательной организации и родителей (законных представителей обучающихся, которые по со-
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стоянию здоровья не могут посещать образовательные организации, в части организации обу-

чения по образовательным программам начального общего, основного общего, среднего об-

щего образования на дому или в медицинских организациях"; 

– Уставом Учреждения; 

– Положением о формах, периодичности и порядке проведения текущего контроля успе-

ваемости и промежуточной аттестации обучающихся по реализуемым основным образователь-

ным программам (в том числе адаптированным основным образовательным программам) и до-

полнительным общеобразовательным (обще-развивающим) программам Учреждения. 

 

2. Порядок и основания перевода обучающихся 

2.1. Перевод обучающихся осуществляется в следующих случаях: 

– перевод обучающихся в следующий класс (на уровень образования); 

– перевод из класса в класс одной параллели внутри Учреждения; 

– перевод на обучение по индивидуальному учебному плану. 

2.2. Перевод обучающихся из класса в следующий класс (на уровень образования) 

2.2.1. Обучающиеся, освоившие в полном объеме образовательные программы началь-

ного общего, основного общего, среднего общего образования текущего учебного года, на ос-

новании положительных результатов, в том числе и итогов промежуточной аттестации, перево-

дятся в следующий класс (на уровень образования). 

2.2.2. Перевод обучающихся из класса в следующий класс Учреждения осуществляется в 

соответствии с Положением о формах, периодичности и порядке проведения текущего кон-

троля успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся по реализуемым основным об-

разовательным программам (в том числе адаптированным основным образовательным програм-

мам) и дополнительным общеобразовательным (общеразвивающим) программам. 

2.3 Перевод из класса в класс одной параллели внутри Учреждения  

2.3.1. Перевод обучающегося из класса в класс одной параллели осуществляется по ини-

циативе родителей (законных представителей) обучающегося или Учреждения (в т.ч. при воз-

никновении конфликтной ситуации между участниками образовательных отношений).   

2.3.2. Основанием для перевода внутри Учреждения из класса в класс одной параллели 

являются заявление родителей (законных представителей) обучающегося, решение Комиссии 

по урегулированию споров между участниками образовательных отношений. 

2.3.2. Перевод обучающегося из класса в класс одной параллели осуществляется с пись-

менного согласия родителей (законных представителей) обучающегося при наличии свободных 

мест в соответствующем классе. 

2.3.3. Решение о переводе обучающегося принимает директор Учреждения, исходя из це-

лесообразности перевода для общих целей образовательного процесса, которое оформляется 

приказом и доводится до сведения участников образовательных отношений. 

2.3.4. Обучающийся считается переведенным в другой класс с даты издания приказа ди-

ректором Учреждения. 

2.4. Перевод на обучение по индивидуальному учебному плану. 

2.4.1 Основанием для организации обучения по индивидуальному учебному плану явля-

ется заключение медицинской организации и заявление родителей (законных представителей) 

обучающегося в письменной форме. 

2.4.2. Перевод обучающихся на обучение по индивидуальному учебному плану осуществ-

ляется в соответствии с Положением о порядке обучения по индивидуальному учебному плану. 
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2.4.3. Решение об организации обучения по индивидуальному учебному плану оформля-

ется приказом директора Учреждения. 

 

 

3. Порядок и основания отчисления обучающегося 

3.1. Обучающиеся могут быть отчислены в порядке перевода в другие организации, осу-

ществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствую-

щих уровня и направленности (далее - принимающие организации), осуществляется в следую-

щих случаях: 

а) по инициативе совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных представи-

телей) несовершеннолетнего обучающегося; 

б) в случае прекращения деятельности исходной организации, аннулирования лицензии 

на осуществление образовательной деятельности (далее - лицензия), лишения ее государствен-

ной аккредитации по соответствующей образовательной программе или прекращения действия 

государственной аккредитации; 

в) в случае приостановления действия лицензии. 

3.2. Учредитель исходной организации и (или) уполномоченный им орган управления ис-

ходной организацией (далее - учредитель) обеспечивает перевод совершеннолетних обучаю-

щихся с их письменного согласия, а также несовершеннолетних обучающихся с письменного 

согласия их родителей (законных представителей). 

3.3. В случае отчисления в порядке перевода совершеннолетнего обучающегося по его 

инициативе или несовершеннолетнего обучающегося по инициативе его родителей (законных 

представителей), совершеннолетний обучающийся или родители (законные представители) 

несовершеннолетнего обучающегося: 

- осуществляют выбор принимающей организации; 

- обращаются в выбранную организацию с запросом о наличии свободных мест, в том 

числе с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть 

Интернет). Уведомление о наличии свободных мест предоставляется заявителю в течение трех 

рабочих дней со дня получения запроса о наличии свободных мест; 

- при отсутствии свободных мест в выбранной организации обращаются в органы мест-

ного самоуправления в сфере образования Автозаводского района города Нижнего Новгорода 

для определения принимающей организации из числа муниципальных общеобразовательных 

организаций; 

- обращаются в исходную организацию с заявлением об отчислении обучающегося в связи 

с переводом в принимающую организацию. Заявление об отчислении в связи с переводом в 

принимающую организацию может быть направлено в том числе в электронной форме с ис-

пользованием сети Интернет, посредством федеральной государственной информационной си-

стемы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - ЕПГУ), а 

также функционала (сервисов) региональных государственных информационных систем субъ-

ектов Российской Федерации, созданных органами государственной власти субъектов Россий-

ской Федерации (при наличии), интегрированных с ЕПГУ. 

3.4.  В заявлении совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных представи-

телей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке перевода в принимающую 

организацию указываются: 

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 

б) дата рождения; 

consultantplus://offline/ref=EE14F295302E4C822BBBC50DBB6A347F285D7FAB14F319FC99A6F49076FD0068A3F15D32E96A2F2CT4F
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в) класс и профиль обучения (при наличии); 

г) наименование принимающей организации (в случае переезда в другую местность ука-

зывается только населенный пункт, субъект Российской Федерации). 

3.5. На основании заявления совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке перевода дирек-

тор Учреждения в течение трех рабочих дней с даты подачи заявления издает распорядитель-

ный акт об отчислении обучающегося в порядке перевода с указанием принимающей организа-

ции (в случае переезда в другую местность указывается только населенный пункт, субъект Рос-

сийской Федерации). 

3.6. При отчислении Учреждение в течение трех рабочих дней с даты подачи заявления 

выдает совершеннолетнему обучающемуся или родителям (законным представителям) несо-

вершеннолетнего обучающегося следующие документы: 

- личное дело обучающегося; 

- справку о периоде обучения по самостоятельно установленному образцу, содержащую 

информацию об успеваемости обучающегося в текущем учебном году (перечень и объем изу-

ченных учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), отметки по результатам текущего 

контроля успеваемости и промежуточной аттестации), заверенные печатью Учреждения и под-

писью директора Учреждения (Приложение 1).  

3.7. Требование предоставления других документов в качестве основания для зачисления 

обучающихся в принимающую организацию в связи с переводом из Учреждения не допуска-

ется. 

3.8. Документы, указанные в пункте 3.5. настоящего Положения, представляются совер-

шеннолетним обучающимся или родителями (законными представителями) несовершеннолет-

него обучающегося в принимающую организацию вместе с заявлением о зачислении обучаю-

щегося в указанную организацию в порядке перевода из исходной организации и предъявле-

нием оригинала документа, удостоверяющего личность совершеннолетнего обучающегося или 

родителя (законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося. 

Заявление о зачислении обучающегося в указанную организацию в порядке перевода из 

исходной организации, документы, указанные в пункте 3.5 настоящего Пложения, могут быть 

направлены в том числе в электронной форме с использованием сети Интернет посредством 

ЕПГУ, а также функционала (сервисов) региональных информационных систем. 

3.9. При приеме (переводе) на обучение по имеющим государственную аккредитацию об-

разовательным программам начального общего и основного общего образования выбор языка 

образования, изучаемых родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том 

числе русского языка как родного языка, государственных языков республик Российской Феде-

рации осуществляется по заявлениям родителей (законных представителей) обучающихся 

3.10. Зачисление обучающегося в принимающую организацию в порядке перевода оформ-

ляется распорядительным актом руководителя принимающей организации (уполномоченного 

им лица) в течение трех рабочих дней с даты приема заявления и документов, указанных в 

пункте 3.5. настоящего Положения, с указанием даты зачисления и класса. 

3.11. Принимающая организация при зачислении обучающегося, отчисленного из Учре-

ждения, в течение двух рабочих дней с даты издания распорядительного акта о зачислении обу-

чающегося в порядке перевода письменно или в электронной форме с использованием сети Ин-

тернет, или посредством ЕПГУ, или функционала (сервисов) региональных информационных 

систем уведомляет Учреждение о номере и дате распорядительного акта о зачислении обучаю-

щегося в принимающую организацию. 
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3.12. При переводе обучающегося в Учреждение прием обучающегося осуществляется в 

соответствии с Правилами приема на обучение по образовательным программам начального 

общего, основного общего и среднего общего образования в Муниципальное бюджетное обще-

образовательное учреждение "Школа № 63 с углубленным изучением отдельных предметов". 

 3.13. Зачисление обучающегося в Учреждение в порядке перевода оформляется приказом 

директора в течение трех рабочих дней после приема заявления и документов, указанных в 

пункте 3.5 настоящего Положения, с указанием даты зачисления и класса. 

3.14. Отчисление обучающихся не зависит от периода (времени) учебного года.  

3.15.  Отчисление обучающегося на основании решения суда производится в порядке, 

установленном законодательством. 

3.16. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением обучающегося из 

Учреждения: 

- в связи с получением образования (завершением обучения); 

- досрочно по основаниям, установленным п.3.16. настоящего Положения. 

3.17. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в следующих слу-

чаях: 

1) по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) несовершен-

нолетнего обучающегося, в том числе в случае перевода обучающегося для продолжения осво-

ения образовательной программы в другую организацию, осуществляющую образовательную 

деятельность; 

2) по инициативе Учреждения, в случае: 

– применения к обучающемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как 

меры дисциплинарного взыскания;  

– установления нарушения порядка приема в Учреждение, повлекшего по вине обучаю-

щегося его незаконное зачисление в Учреждение; 

3) по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося и Учреждения, в том числе в случае лик-

видации Учреждения. 

3.18. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе обучающегося 

или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося не влечет за со-

бой возникновение каких-либо дополнительных, в том числе материальных, обязательств ука-

занного обучающегося перед Учреждением. 

3.19. Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ дирек-

тора Учреждения об отчислении обучающегося из Учреждения. 

Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об образовании 

и локальными нормативными актами Учреждения, прекращаются с даты его отчисления из 

Учреждения. 

3.20. Отчисление обучающегося может осуществляться в случае неоднократного совер-

шения дисциплинарных проступков несовершеннолетним обучающимся, достигшим возраста 

пятнадцати лет. 

Отчисление несовершеннолетнего обучающегося применяется в том случае, если иные 

меры дисциплинарного взыскания и педагогического воздействия не дали результата и даль-

нейшее его пребывание в Учреждении оказывает отрицательное влияние на других обучаю-

щихся, нарушает их права и права работников, а также нормальное функционирование Учре-

ждения. 
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Отчисление обучающегося как мера дисциплинарного взыскания не применяется к обуча-

ющимся начального общего образования, а также к обучающимся с ограниченными возможно-

стями здоровья. 

Отчисление обучающегося как мера дисциплинарного взыскания не применяется к обуча-

ющимся во время их болезни, каникул. 

3.21. Решение об отчислении обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет и не по-

лучившего основного общего образования, как мера дисциплинарного взыскания, применяется 

с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по делам 

несовершеннолетних и защите их прав. 

Решение об отчислении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, при-

нимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки 

и попечительства. 

3.22. Учреждение обязано проинформировать об отчислении обучающегося в качестве 

меры дисциплинарного взыскания районный орган, осуществляющий управление в сфере об-

разования. 

3.23. Родители (законные представители) обучающегося вправе обжаловать в комиссию 

по урегулированию споров между участниками образовательных отношений дисциплинарного 

взыскания и их применение к обучающемуся. 

3.24. Порядок применения к обучающимся и снятии с них мер дисциплинарного взыска-

ния устанавливается федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции 

по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере об-

разования. 

3.25. При досрочном прекращении образовательных отношений Учреждение в трехднев-

ный срок после издания приказа директора об отчислении обучающегося выдает лицу, отчис-

ленному из Учреждения, справку об обучении в соответствии с частью 12 ст.60 Федерального 

закона №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 

 

4.  Перевод обучающегося в случае прекращения деятельности исходной организации, 

аннулирования лицензии, лишения ее государственной аккредитации по соответствую-

щей образовательной программе, прекращения действия государственной аккредита-

ции; в случае приостановления действия лицензии 

4.1.  При принятии решения о прекращении деятельности исходной организации в соот-

ветствующем распорядительном акте учредителя указывается принимающая организация или 

перечень принимающих организаций, в которые будут переводиться обучающиеся, предоста-

вившие необходимые письменные согласия на перевод в соответствии с пунктом 3.2 настоя-

щего Порядка. 

О предстоящем переводе исходная организация в случае прекращения своей деятельности 

обязана уведомить совершеннолетних обучающихся, родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних обучающихся в письменной форме или электронной форме с использова-

нием сети Интернет, или посредством ЕПГУ, или функционала (сервисов) региональных ин-

формационных систем в течение пяти рабочих дней со дня издания распорядительного акта 

учредителя о прекращении деятельности исходной организации, а также разместить указанное 

уведомление на своем официальном сайте в сети Интернет, а также на ЕПГУ. Данное уведом-

ление должно содержать сроки предоставления письменных согласий лиц, указанных в пункте 

3.2 настоящего Положения, на перевод в принимающую организацию. 
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4.2. Исходная организация обязана уведомить учредителя, совершеннолетних обучаю-

щихся или родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся в пись-

менной форме или электронной форме с использованием сети Интернет, или посредством 

ЕПГУ, или функционала (сервисов) региональных информационных систем о причине, влеку-

щей за собой необходимость перевода обучающихся, а также разместить указанное уведомле-

ние на своем официальном сайте в сети Интернет: 

а) в случае аннулирования лицензии на осуществление образовательной деятельности - в 

течение пяти рабочих дней с момента вступления в законную силу решения суда; 

б) в случае приостановления действия лицензии - в течение пяти рабочих дней с момента 

внесения в реестр лицензий сведений, содержащих информацию о принятом федеральным ор-

ганом исполнительной власти, осуществляющим функции по контролю и надзору в сфере об-

разования, или органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществля-

ющим переданные Российской Федерацией полномочия в сфере образования, решении о при-

остановлении действия лицензии на осуществление образовательной деятельности; 

в) в случае лишения исходной организации государственной аккредитации по соответ-

ствующей образовательной программе - в течение пяти рабочих дней с момента внесения в ре-

естр организаций, осуществляющих образовательную деятельность по имеющим государствен-

ную аккредитацию образовательным программам, сведений, содержащих информацию о при-

нятом федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по контролю 

и надзору в сфере образования, или органом исполнительной власти субъекта Российской Фе-

дерации, осуществляющим переданные Российской Федерацией полномочия в сфере образова-

ния (далее - аккредитационные органы), решении о лишении исходной организации государ-

ственной аккредитации полностью или по соответствующей образовательной программе; 

г) в случае если до прекращения действия государственной аккредитации осталось менее 

двадцати пяти рабочих дней и у исходной организации отсутствует полученное от аккредита-

ционного органа уведомление о приеме заявления о государственной аккредитации по соответ-

ствующей образовательной программе и прилагаемых к нему документов к рассмотрению по 

существу - в течение пяти рабочих дней с даты наступления указанного случая; 

д) в случае отказа аккредитационного органа в государственной аккредитации исходной 

организации по соответствующей образовательной программе, если действие государственной 

аккредитации прекращено, - в течение пяти рабочих дней с момента внесения в государствен-

ную информационную систему "Реестр организаций, осуществляющих образовательную дея-

тельность по имеющим государственную аккредитацию образовательным программам. 

4.3.  Порядок и условия осуществления такого перевода устанавливаются федеральным 

органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной по-

литики и нормативно-правовому регулированию в сфере образования. 

 

Принято Педагогическим советом 

МБОУ «Школа № 63 с углубленным изучением отдельных предметов»  

Протокол от 27.03.2025 № 11 

 

С учетом мнения Совета родителей 

МБОУ «Школа № 63 с углубленным изучением отдельных предметов»  

Протокол от 20.03.2025 № 4  

 

С учетом мнения Совета обучающихся  
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МБОУ «Школа № 63 с углубленным изучением отдельных предметов»  

Протокол от 19.03.2025 № 8 

 

Приложение 1 

 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НИЖНЕГО НОВГОРОДА 

Департамент образования 

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение 

 «Школа № 63 с углубленным изучением отдельных предметов» 
улица Газовская,  дом 18, город  Нижний Новгород, 603065, тел/факс. 2-53- 42 -60,  e-mail: s63_nn@mail.52gov.ru 

 

 

Справка 

о периоде обучения 

____________________________________________ 

Ф.И.О. обучающегося 

 

20___  –  20 ____ учебный год 

 

№ 

п/п 

Перечень изученных учебных предметов, 

курсов, дисциплин(модулей 

Объем изученных 

учебных предметов, 

курсов, дисциплин, 

модулей 

Отметка 

по результатам 

текущего кон-

троля успеваемо-

сти и промежу-

точной аттеста-

ции 

    

    

    

    

    

    

 

 

 

Директор                                                                                                _______________________ 

 

 

 

М.П.                                                                                                                «_____»  

________________ 20______г.       
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